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第一步：填报实习计划


第二步：制定具体实习计划，落实实习地点，进行实习动员


第三步：学生每天填写实习日志，教师及时检查


第四步：由学院或学校进行随机抽查实习计划执行情况，进行教学效果检查


第五步：由指导教师配合实习单位在离开实习地点前，完成实习信息反馈表并盖章


第六步：学生提交实习报告书，教师应在收到实习报告后的3天内完成评阅


第七步：成绩登录前提交实习工作总结


第八步：按优、良、中、及格和不及格五级评定学生成绩，在实习结束后的5天内完成成绩登录


第九步：实习资料归档


集中实习计划


分散实习计划


集中与分散兼有的实习计划


每年5月底前填写下学年集中实习计划，报教务处实践教学办



